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REKOD PINDAAN 

 Adalah menjadi tanggungjawab Pemegang Dokumen ini untuk memastikan salinan 

dokumen ini sentiasa dikemas kini dengan memasukkan semua pindaan-pindaan yang 

dinyatakan di dalamnya. 
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1.0  OBJEKTIF  
  

Prosedur ini bertujuan memantau nilai-nilai teras dalam aktiviti-aktiviti 

pelaksanaan Sistem Pengurusan Kualiti Berasaskan Syariah (MS1900:2014) 

mengikut skop pensijilannya iaitu skop ‘Aktiviti Keagamaan (Islam) Pelajar 

Luar Kelas yang Tidak Bermodul’ secara sistematik, lancar dan berkesan. 

 

2.0 SKOP 

 

Prosedur ini diguna pakai oleh PI dan ALK untuk menilai pelaksanaan nilai-nilai 

murni dalam setiap aktiviti yang melibatkan Sistem Pengurusan Kualiti 

berasaskan Syariah (MS1900:2014).  

 

3.0 RUJUKAN 

 

3.1 MK-I. UPNM. 01 

3.2 Al-Qur’an 

3.3 Kitab Tafsir Muktabar 

3.4 Tafsir Pimpinan Ar-Rahman 

3.5 Tafsir Ibnu Kathir 

3.6 Hadith Sunan Sittah 

3.7 Kitab Hadith Muktabar 

3.8 Kitab-kitab Fiqh Muktabar dan Kontemporari 

3.9 Standard Malaysia MS 1500:2009 Makanan Halal-Pengeluaran, 

Penyediaan, Pengendalian Dan Penyimpanan - Garis Panduan Umum 

(Semakan Kedua) 

3.10 Standard MS 1900:2014 (Sistem Pengurusan Kualiti Berasaskan Syariah) 

3.11 Standard MS ISO 9001:2015 (Sistem Pengurusan Kualiti) 

 

4.0 DEFINISI 

   

4.1 Nilai Teras – Nilai teras yang wujud dalam pelaksanaan Sistem 

Pengurusan Kualiti Berasaskan Syariah (MS1900:2014) di UPNM 

melibatkan tiga nilai utama iaitu kewajipan, maruah dan integriti. 
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4.2 Nilai Kewajipan – Beramanah dan bertanggungjawab dalam 

menyampaikan produk dan perkhidmatan berkualiti kepada keperluan 

pelanggan dengan sebaik mungkin. 

 

4.3 Nilai Maruah – Menjaga kehormatan diri dan nama baik institusi menerusi 

hubungan baik dan semangat berpasukan setiap warga kerja untuk 

mencapai objektif kualiti. 

 

4.4 Nilai Integriti - Mematuhi semua peraturan dan garis panduan yang 

ditetapkan, melakukan sesuatu dengan terbaik mengikut standard yang 

tinggi serta menyampaikan produk dan perkhidmatan kepada pelanggan 

seperti yang dijanjikan ke arah kejayaan UPNM. 
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5.0 (A) SINGKATAN 

 

5.1 SUMBER DARI AL-QURAN:  

5.1.1 

QKAa 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip Syariah                      

(Kewajipan) 
Kata Kunci 

(Amanah) 
Bilangan sumber 

(Satu) 

5.1.2 

QKJa 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

( Jujur) 
Bilangan sumber 

( Satu) 

5.1.3 

QKTa 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

( Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Satu) 
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5.1.4 

QKTb 

 

 
Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

( Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Dua) 

5.1.5 

QKTc 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

( Amanah) 
Bilangan sumber 

( Tiga) 

5.1.6 

QIAa 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( Integriti) 
Kata kunci 

(Jujur) 
Bilangan sumber 

( Satu) 
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5.1.7 

QIDa 

 

 
Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

(Integriti) 
Kata kunci 

( Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Satu) 

5.1.8 

QIMa 

 
 

Sumber 

(Al-Quran) 
Prinsip syariah 

( Integriti) 
Kata kunci 

( Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Satu) 
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5.2 SUMBER DARI HADITH:  

5.2.1 

HIKa 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

( Integriti) 
Kata kunci 

( Kualiti) 
Bilangan sumber 

( Satu) 

5.2.2 

HITa 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

(Integriti) 
Kata kunci 

( Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Satu) 

5.2.3 

HKAa 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

(Amanah) 
Bilangan sumber 

( Satu) 
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5.2.4 

HKAb 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

(Amanah) 
Bilangan sumber 

( Dua) 

5.2.5 

HKAc 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

(Amanah) 
Bilangan sumber 

( Tiga) 

5.2.6 

HKTa 

 
 

Sumber 

(Al-Hadis) 
Prinsip syariah 

( kewajipan) 
Kata kunci 

(Tanggungjawab) 
Bilangan sumber 

( Satu) 
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5.0  (B) ISU-ISU RISIKO 

 

1. Nilai-nilai murni tidak diterapkan dalam setiap aktiviti 

2. Aktiviti tidak patuh Syariah 
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6.0 SENARAI KOD RUJUKAN 

 

NO KOD SUMBER PRINSIP 

SYARIAH/ 

NILAI 

RUJUKAN SYARIAH KATA 

KUNCI 

1.0    SUMBER DARI AL QURAN 

1.1 QKAa Al-Quran Kewajipan “Sesungguhnya kami telah mengemukakan amanat 

kepada langit bumi dan gunung-gunung maka 

semuanya enggan untuk memikul amanat itu dan 

mereka khawatir akan mengkhianati, dan dipikullah 

amanat itu oleh manusia.Sesungguhnya manusia itu 

amat zalim dan amat bodoh” 

Amanah 

1.2 QKJa Al-Quran Kewajipan Whai orang -orang beriman ! jika datang kepada kamu 

seorang fasik membawa sesuatu berita , maka 

selidiklah (untuk menentukan ) kebenarannya, supaya 

kamu tidak menimpakan sesuatu kaum dengan perkara 

yang tidak menimpakan sesuatu kaum dengan perkara 

yang tidak diingini – dengan sebab kejahilan kamu ( 

mengenainya) – sehingga menjadikan kamu menyesali 

apa yang kamu telah lakukan. 

Jujur 

1.3 Qkta Al-Quran Kewajipan Allah mentadbir mahkluk-mahlukNYA; (bagi 

melaksanakan tadbirNya itu la menurunkan segala 

Tanggungjawab 
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sebab dan peraturan) dari langit ke bumi ; kemudian 

diangkat naik kepada pengetahuannya ( segala yang 

berlaku dari pelaksanaan tadbirnya itu untuk 

dihakimiNya) pada suatu masa yang ( dirasai oleh 

orang-orang yang bersalah ) banyak bilangan tahunnya 

menurut hitungan masa kamu yang biasa. 

1.4 QKTb Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka kerjakan dan 

bekas-bekas yang ereka tinggalkan” 

 

Surah Yassin : 12 

Tanggungjawab 

1.5 QKTc Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka kerjakan dan 

bekas-bekas yang mereka tinggalkan” 

 

Surah Yassin : 12 

Tanggungjawab 

1.6 QIAa Al-Quran Integeriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah kamu 

mengkhianati (Amanah) Allah dan Rasul-Nya dan 

janganlah kamu mengkhianati Amanah-amanah kamu, 

sedang kamu mengetahuinya ( salahnya) 

 

Surah Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 

1.7 QIDa Al-Quran Integriti “Tiap-tiap diri bertanggungjawab atas apa yang telah Disiplin 
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diperbuatnya” 

 

Surah Al-Mudatstir: 38 

1.8 QIMa Al-Quran Integriti Demi Masa! Sesungguhnya manusia itu dalam 

kerugian- Kecuali orang-orang yang beriman dan 

beramal soleh, dan mereka pula berpeasan-pesan 

dengan kebenaran serta berpesan-pesan dengan sabar. 

 

Surah al -Asr, ayat 1-3 

Tepati Masa 

2.0    SUMBER DARI HADITH 

2.1 HIKa Hadith Integriti Diriwayatkan oleh Saidatina ‘Aisyah R.ha bahawa 

Nabi SAW telah bersabda yang bermaksud: 

“ Sesungguhnya Allah Azza Wa Jalla mencintai 

seseorang yang apabila dia mengerjakan sesuatu kerja , 

dia laksanakan dengan cemerlang”. 

 

Riwayat al-Tabarani dalam al-Mu’jam al- Awsath 897 

DAN AL-Baihaqi dalam Syu’ab al-iman ( 4929,4930 

dan 4931) 

Kualiti 

2.2 HITa Hadith Integriti Daripada Abu Hurairah RA mengatakan Rasulullah 

SAW bersabda: 

Tanggungjawab 
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“ Jika sifat Amanah telah disia-siakan , maka 

tunggulah kedatangan hari kiamat ( tanda kiamat 

semakin dekat).” Lalu seorang sahabat bertanya: “ 

Bagaimanakah yang dimaksudkan sifat Amanah disia-

siakan ya Rasulullah?. “ Baginda menjawab; Jika 

diserahkan sesuatu urusan bukan kepada ahlinya, maka 

tunggulah kedatangan hari kiamat.” 

 

Hadith Riwayat al-Bukhari, NO 6496 

2.3 HKAa Hadith Kewajipan Daripada Tamim ad-dari R.A., beliau berkata , 

Rasulullah S.A.W pernah bersabda yang bermaksud: 

“ Agama itu adalah nasihat .’ Kami ( para sahabat) 

bertanya kepada siapa wahai Rasulullah? Baginda 

menjawab Kepada Allah ( dengan mentaatNya) kitab 

Allah ( dengan menuruti kandungannya), RasulNya ( 

dengan mengikuti suruhannya), para pemimpin orang-

orang islam ( dengan menegur dan menasihatinya), 

dan orang awam dalam kalangan mereka ( dengan 

amar makruf, nahi mungkar).” 

 

Hadis Riwayat Imam Muslim 

 

Amanah 
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2.4 HKAb Hadith Kewajipan Daripada Abu Dzar R.A; 

“ Saya berkata, ‘ Wahai Rasulullah, mengapa tuan 

tidak mengangkat saya sebagai penjawat?’ Baginda 

menepuk bahu saya, kemudian bersabda , ‘Wahai Abu 

Dzar Sesungguhnya kamu adalah seorang yang lemah 

( dalam pengurusan ), sedangkan sesungguhnya ia ( 

jawatan) merupakan suatu Amanah, dan sesungguhnya 

iada adalah kehinaan dan penyesalan pada Hari 

kiamat, kecuali bagi sesiapa yang memangkunya 

dengan benar dan menunaikan kewajipannya pada 

jawatan tersebut.” 

Hadis Riwayat Imam Muslim 

Amanah 

2.5 HKAc Hadith Kewajipan Tidak sempurna iman bagi orang yang tidak Amanah 

dan tiada agama bagi orang yang tidak berpegang 

dengan janji”. 

(HR imam Ahmad Daripada Anas bin Malik RA) 

Amanah 

2.6 HKTa Hadith Kewajipan “ Allah sukakan hamba-Nya yang bekerja ( secara 

professional). Barang siapa yang bertungkus lumus 

mencari sara hidup keluarganya maka ia seperti 

seorang yang mujahid pada jalan Allah.’ 

 

(Riwayat Imam Ahmad) 

Tanggunjawab 
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7.0 NILAI TERAS BAGI SETIAP PROSEDUR 

 

7.1 PROSEDUR PELAKSANAAN KHUTBAH JUMAAT DI MASJID MUHAMMAD AL-FATEH UPNM 

 

BIL AKTIVITI KPI 
NILAI TERAS 

SYARIAH 
R.O.S 

7.1.1 Muat turun (Download) teks khutbah Jumaat di 

laman sesawang rasmi JAWI.   

Empat hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti QIMa 

7.1.2 Sediakan slaid khutbah Jumaat mengikut format 

Pusat Islam UPNM. 

Tiga hari sebelum 

pelaksanaan 

Kewajipan QKAa 

7.1.3 Sediakan senarai nama Pegawai Kadet sebagai 

calon Khatib, Bilal dan penjaga slaid. 

Satu bulan sekali Kewajipan QKAa 

7.1.4 Sediakan senarai nama Pegawai Kadet 

PALAPES dan pelajar awam sebagai calon 

Khatib, Bilal dan penjaga slaid. 

Satu bulan sekali Kewajipan HKAa 

7.1.5 Kenal pasti calon Khatib, Bilal dan penjaga 

slaid dalam kalangan pelajar UPNM yang 

terdiri daripada Pegawai Kadet, Pegawai Kadet 

PALAPES dan pelajar awam. 

1 Minggu sebelum 

pelaksanaan 

Kewajipan HKAb 

7.1.6 Semak bacaan Khatib dan Bilal dalam kalangan 

pelajar UPNM. 

Selewat-lewatnya 2 

hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti HITa 

7.1.7 Hadir ke Masjid Muhammad Al-Fateh UPNM 

bagi menjalani semakan bacaan teks khutbah, 

teks Bilal dan latihan mengendalikan slaid. 

Selewat-lewatnya 2 

hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti HIKa 
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7.1.8 Pastikan Khatib, Bilal dan penjaga slaid hadir 

ke masjid bagi menjalani latihan amali pada 

hari Khamis malam selepas solat Isyak. 

1 hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti QIAa 

7.1.9 Hadir ke masjid untuk menjalani latihan amali 

bagi bacaan Khatib, Bilal dan penjaga slaid 

pada hari Khamis malam selepas solat Isyak. 

1 hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti HIKa 

7.1.10 Pastikan kehadiran Pegawai Kadet, Pegawai 

Kadet PALAPES dan Pelajar Awam yang 

dipilih sebagai Khatib, Bilal dan penjaga slaid 

di Masjid Muhammad Al-Fateh UPNM. 

1 hari sebelum 

pelaksanaan 

Integriti QIAa 

7.1.11 Hadir ke masjid bagi menjalani latihan amali 

bersama staf PI. 

1 hari sebelum 

pelaksanaan 

Kewajipan QKAa 

7.1.12 Hadir ke masjid bagi menjalani semakan bacaan 

teks khutbah, teks Bilal dan latihan 

mengendalikan slaid kali kedua bersama staf PI.  

Sebelum 

pelaksanaan solat 

Jumaat 

Integriti QIAa 

7.1.13 Semak bacaan Khatib dan Bilal kali kedua 

sebelum solat Jumaat. 

Sebelum 

pelaksanaan solat 

Jumaat 

Kewajipan QKJa 

7.1.14 Sediakan laporan kehadiran Khatib, Bilal dan 

penjaga slaid selepas pelaksanaan bacaan 

khutbah Jumaat. 

Selewat-lewatnya 2 

hari selepas 

pelaksanaan 

Kewajipan HKAc 

 

7.1.15 Hantar laporan kehadiran pelajar ke ALK dan 

BHEPA. 

Selewat-lewatnya 3 

hari selepas 

pelaksanaan 

Integriti QIAa 
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NO. KOD SUMBER PRINSIP 

SYARIAH / 

NILAI 

RUJUKAN SYARIAH KATA KUNCI 

7.1.1 QIMa Al-Quran Integriti Demi Masa! Sesungguhnya manusia itu dalam 

kerugian – Kecuali orang-orang yang beriman 

dan beramal soleh, dan mereka pula berpesan-

pesan dengan kebenaran serta berpesan-pesan 

dengan sabar. 

 

Surah al-Asr, ayat 1-3 

Tepati Masa 

7.1.2 QKAa Al-Quran Kewajipan “Sesungguhnya Kami telah mengemukakan 

amanat kepada langit, bumi dan gunung-gunung, 

maka semuanya enggan untuk memikul amanat 

itu dan mereka khawatir akan mengkhianatinya, 

dan dipikullah amanat itu oleh manusia. 

Sesungguhnya manusia itu amat zalim dan amat 

bodoh” 

 

Surah al-Ahzab, ayat 72 

Amanah 

7.1.3 QKAa Al-Quran Kewajipan “Sesungguhnya Kami telah mengemukakan 

amanat kepada langit, bumi dan gunung-gunung, 

maka semuanya enggan untuk memikul amanat 

itu dan mereka khawatir akan mengkhianatinya, 

Amanah 
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dan dipikullah amanat itu oleh manusia. 

Sesungguhnya manusia itu amat zalim dan amat 

bodoh” 

 

Surah al-Ahzab, ayat 72 

7.1.4 HKAa Al-Hadis Kewajipan Daripada Tamim ad-Dari R.A., beliau berkata, 

Rasulullah S.A.W pernah bersabda yang 

bermaksud: 

 

“Agama itu adalah nasihat.’ Kami (para 

sahabat) bertanya, ‘Kepada siapa, wahai 

Rasulullah?’ Baginda menjawab, ‘Kepada Allah 

(dengan mentaatiNya), kitab Allah (dengan 

menuruti kandungannya), RasulNya (dengan 

mengikuti suruhannya), para pemimpin orang-

orang Islam (dengan menegur dan 

menasihatinya), dan orang awam dalam 

kalangan mereka (dengan amar makruf, nahi 

mungkar).” 

 

Hadis Riwayat Imam Muslim 

Amanah 

7.1.5 HKAb Al-Hadis Kewajipan Daripada Abu Dzar R.A; 

 

“Saya berkata, ‘Wahai Rasulullah, mengapa 

tuan tidak mengangkat saya sebagai penjawat?’ 

Amanah 
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Baginda menepuk bahu saya, kemudian 

bersabda, ‘Wahai Abu Dzarr, sesungguhnya 

kamu adalah seorang yang lemah (dalam 

pengurusan), sedangkan sesungguhnya ia 

(jawatan) merupakan suatu amanah, dan 

sesungguhnya ia adalah kehinaan dan 

penyesalan pada hari Kiamat, kecuali bagi 

sesiapa yang memangkunya dengan benar dan 

menunaikan kewajipannya pada jawatan 

tersebut.” 

 

Hadis Riwayat Imam Muslim 

7.1.6 HITa Al-Hadis Integriti Daripada Abu Hurairah RA mengatakan 

Rasulullah SAW bersabda:  

 

“Jika sifat amanah telah disia-siakan, maka 

tunggulah kedatangan hari kiamat (tanda kiamat 

semakin dekat).” Lalu seorang sahabat 

bertanya: “Bagaimanakah yang dimaksudkan 

sifat amanah disia-siakan ya Rasulullah?.” 

Baginda menjawab; “Jika diserahkan sesuatu 

urusan bukan kepada ahlinya, maka tunggulah 

kedatangan hari kiamat.”     

 

Hadith riwayat al-Bukhari, No. 6496 

Tanggungjawab 
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7.1.7 HIKa Al-Hadis Integriti Diriwayatkan oleh Saidatina ‘Aisyah R.ha, 

bahawa Nabi SAW telah bersabda yang 

bermaksud: 

“Sesungguhnya Allah Azza wa Jalla mencintai 

seseorang yang apabila dia mengerjakan sesuatu 

kerja, dia laksanakan dengan cemerlang.” 

Riwayat al-Tabarani dalam al-Mu’jam al-Awsath 

(897) dan al-Baihaqi dalam Syu’ab al-Iman 

(4929, 4930 dan 4931) 

Kualiti 

7.1.8 QIAa Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah kamu 

mengkhianati (amanah) Allah dan Rasul-Nya 

dan (janganlah) kamu mengkhianati amanah-

amanah kamu, sedang kamu mengetahui 

(salahnya)”.  

 

Surah Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 

7.1.9 HIKa Al-Hadis Integriti Diriwayatkan oleh Saidatina ‘Aisyah R.ha, 

bahawa Nabi SAW telah bersabda yang 

bermaksud: 

“Sesungguhnya Allah Azza wa Jalla mencintai 

seseorang yang apabila dia mengerjakan sesuatu 

Kualiti 
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kerja, dia laksanakan dengan cemerlang.” 

Riwayat al-Tabarani dalam al-Mu’jam al-Awsath 

(897) dan al-Baihaqi dalam Syu’ab al-Iman 

(4929, 4930 dan 4931) 

7.1.10 QIAa Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah kamu 

mengkhianati (amanah) Allah dan Rasul-Nya 

dan (janganlah) kamu mengkhianati amanah-

amanah kamu, sedang kamu mengetahui 

(salahnya)”.  

 

Surah Al-Anfaal, ayat 27 

 

Amanah 

7.1.11 QKAa Al-Quran Kewajipan Maksudnya: “Sesungguhnya Kami telah kemukakan 

tanggungjawab amanah (Kami) kepada langit dan 

bumi serta gunung-ganang (untuk memikulnya), 

maka mereka enggan memikulnya dan bimbang tidak 

dapat menyempurnakannya (kerana tidak ada pada 

mereka persediaan untuk memikulnya) dan (pada 

ketika itu) manusia (dengan persediaan yang ada 

padanya) sanggup memikulnya (ingatlah) 

sesungguhnya tabiat kebanyakan manusia adalah 

suka melakukan kezaliman dan suka pula membuat 

perkara-perkara yang tidak patut dikerjakan.”  

 

Surah Al-Ahzab, ayat 72 

Amanah 
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7.1.12 QIAa Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah kamu 

mengkhianati (amanah) Allah dan Rasul-Nya 

dan (janganlah) kamu mengkhianati amanah-

amanah kamu, sedang kamu mengetahui 

(salahnya)”.  

 

Surah Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 

7.1.13 QKJa Al-Quran Kewajipan Wahai orang-orang yang beriman! Jika datang 

kepada kamu seorang fasik membawa sesuatu 

berita, maka selidikilah (untuk menentukan) 

kebenarannya, supaya kamu tidak menimpakan 

sesuatu kaum dengan perkara yang tidak 

diingini - dengan sebab kejahilan kamu 

(mengenainya) - sehingga menjadikan kamu 

menyesali apa yang kamu telah lakukan. 

Surah al-Hujurat,ayat 6 

Jujur 

7.1.14 HKAc 

 

 

 

Al-Hadis Kewajipan Tidak sempurna iman bagi orang yang tidak amanah 

dan tiada agama bagi orang yang tidak berpegang 

dengan janji”.  

 

(HR Imam Ahmad daripada Anas bin Malik RA) 

 Amanah 

7.1.15 QIAa Al-Quran Integriti Maksudnya: “Wahai orang yang beriman! 

Janganlah kamu mengkhianati (amanah) Allah 

dan Rasul-Nya dan (janganlah) kamu 

Amanah 
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mengkhianati amanah-amanah kamu, sedang 

kamu mengetahui (salahnya)”.  

 

(Surah Al-Anfaal, ayat 27) 

 

7.2 PROSEDUR AKTIVITI KEROHANIAN DI MASJID MUHAMMAD AL-FATEH UPNM 

 

BIL. AKTIVITI KPI 
NILAI TERAS 

SYARIAH 
R.O.S 

7.2.1 Rancang aktiviti kerohanian untuk pelajar. 1 tahun sebelum 

pelaksanaan 

Kewajipan QKTa 

7.2.2 Kenal pasti program kerohanian untuk 

pelajar. 

1 tahun sebelum 

pelaksanaan 

kewajipan HKTa 

7.2.3 Kemukakan permohonan program 

kerohanian untuk kelulusan. 

Setiap kali sebelum 

pelaksanaan 

program 

Integriti QIDa 

7.2.4 Sediakan jadual Company of The Day 

(C.O.D) kepada Pegawai Kadet setiap 

hari.  

 1 kali sebulan Kewajipan  QKTb 

7.2.5 Sediakan jadual kehadiran kepada pelajar 

awam setiap hari. 

1 kali sebulan Kewajipan  QKTb 

7.2.6 Pantau kehadiran pelajar ke Masjid 

Muhammad Al-Fateh UPNM. 

Sepanjang 

pelaksanaan 

program 

Integriti  QIDa 
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7.2.7 Laksana aktiviti kerohanian di Masjid 

Muhammad Al-Fateh UPNM secara 

harian, mingguan dan tahunan.  

- Kewajipan  QKTb 

7.2.8 Sediakan ruang kelengkapan yang 

kondusif bagi setiap pelaksanaan aktiviti 

kerohanian di Masjid Muhammad Al-

Fateh UPNM. 

Setiap kali sebelum 

pelaksanaan 

program 

Kewajipan  QKTb 

 

NO. KOD SUMBER PRINSIP 

SYARIAH / 

NILAI 

RUJUKAN SYARIAH KATA KUNCI 

7.2.1 QKTa Al-Quran Kewajipan Allah mentadbirkan makhluk-makhlukNya; 

(bagi melaksanakan tadbirNya itu Ia 

menurunkan segala sebab dan peraturan) 

dari langit ke bumi; kemudian diangkat naik 

kepada pengetahuanNya (segala yang 

berlaku dari perlaksanaan tadbirNya itu 

untuk dihakimiNya) pada suatu masa yang 

(dirasai oleh orang-orang yang bersalah) 

banyak bilangan tahunnya menurut 

hitungan masa kamu yang biasa. 

 

(Surah As-Sajadah: 5) 

 

 

Tanggungjawab 
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7.2.2 HKTa Hadith Kewajipan “Allah sukakan hamba-Nya yang bekerja 

(secara professional). Barang siapa yang 

bertungkus lumus mencari sara hidup 

keluarganya maka ia seperti seorang 

mujahid pada jalan Allah.”  

 

(Riwayat Imam Ahmad) 

Tanggungjawab 

7.2.3 QIDa Al-Quran Integriti “Tiap-tiap diri bertanggungjawab atas apa 

yang telah diperbuatnya”  

 

(Surah Al-Mudatstsir: 38) 

Disiplin 

7.2.4 QKTb Al-Quran Kewajipan  “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. 

 

(Surah Yaasin: 12) 

 

Tanggungjawab 

7.2.5 QKTb Al-Quran Kewajipan  “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. 

 

(Surah Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 

7.2.6 QIDa Al-Quran Integriti  “Tiap-tiap diri bertanggungjawab atas apa 

yang telah diperbuatnya”  

 

Disiplin 
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(Surah Al-Mudatstsir: 38) 

7.2.7 QKTb Al-Quran Kewajipan  “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. 

 

(Surah. Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 

7.2.8 QKTb Al-Quran Kewajipan  “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. 

 

(Surah Yaasin: 12). 

Tanggungjawab 
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7.3 PROSEDUR PENGENDALIAN PERBARISAN PEGAWAI KADET 

 

BIL. AKTIVITI KPI 
NILAI TERAS 

SYARIAH 
R.O.S 

7.3.1 Keluarkan PERBAH I untuk rutin tempoh 

satu bulan PK. 

1 kali sebulan  Kewajipan QKTc 

7.3.2 Sahkan PERBAH I dengan tandatangan 

CO atau seseorang yang diturunkan kuasa 

ke atasnya. 

Sebelum 

pelaksanaan 

perbarisan  

Integriti HITa 

7.3.3 Bariskan PK bagi Kompeni masing-

masing. 

Sebelum 

pelaksanaan 

perbarisan  

Kewajipan QKAa 

7.3.4 Buat kiraan secara fizikal. Sebelum 

pelaksanaan 

perbarisan  

Integriti QIAa 

7.3.5 Tentukan bilangan PK hadir dalam 

perbarisan seperti mana kekuatan 

Kompeni tersebut. 

Sebelum 

pelaksanaan 

perbarisan  

Integriti QIAa 

7.3.6 Laksanakan perbarisan. Sekiranya 

kesemua PK telah hadir perbarisan:  

 

a. Baca doa oleh seorang PK yang dipilih.  

 

b. Berikan taklimat ringkas oleh PK 

(Pemegang Pangkat) yang mengambil 

Sepanjang 

pelaksanaan  

Kewajipan QKTc 
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baris.  

 

c. Lapor kekuatan perbarisan kepada JL 

Bertugas 

7.3.7 Sekiranya terdapat PK yang tidak 

berbaris:  

 

a. Arahkan buddy bilik atau PK yang 

berkait rapat dengannya untuk mencari 

dan mengesahkan ketidakhadiran beliau. 

Sepanjang pelaksanaan Integriti QIAa  

 

b. Laporkan alasan ketidakhadiran PK 

tersebut kepada PK Pemegang Pangkat. 

Sepanjang 

pelaksanaan  

Integriti QIAa 

7.3.8 Buat laporan bertulis berkenaan penetapan 

tarikh dan waktu kepada PK yang tidak 

hadir perbarisan tanpa sebab yang 

munasabah dengan kadar segera kepada 

JL Bertugas. 

Selepas 

pelaksanaan 

perbarisan  

Kewajipan QKTc 

7.3.9 Maklumkan kepada KK secara lisan 

dengan kadar segera dan diikuti dengan 

laporan bertulis. 

Selepas 

pelaksanaan 

perbarisan  

Kewajipan QKTc 

7.3.10 Maklumkan kepada CO sekiranya 

kesalahan berulang atau di luar bidang 

kuasa KK. 

Selepas 

pelaksanaan 

perbarisan  

Kewajipan QKTc 
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NO. KOD SUMBER PRINSIP 

SYARIAH / 

NILAI 

RUJUKAN SYARIAH KATA KUNCI 

7.3.1 QKTc  Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. (Surah Yaasin: 12). 

Tanggungjawab 

7.3.2 HITa  Hadith Integriti Daripada Abu Hurairah RA mengatakan 

Rasulullah SAW bersabda: “Jika sifat 

amanah telah disia-siakan, maka tunggulah 

kedatangan hari kiamat (tanda kiamat 

semakin dekat).” Lalu seorang sahabat 

bertanya: “Bagaimanakah yang 

dimaksudkan sifat amanah disia-siakan ya 

Rasulullah?.” Baginda menjawab; “Jika 

diserahkan sesuatu urusan bukan kepada 

ahlinya, maka tunggulah kedatangan hari 

kiamat.” Hadith riwayat al-Bukhari, No. 

6496 

Tanggungjawab 

7.3.3 QKAa  Al-Quran Kewajipan “Sesungguhnya Kami telah mengemukakan 

amanat kepada langit, bumi dan gunung-

gunung, maka semuanya enggan untuk 

memikul amanat itu dan mereka khawatir 

akan mengkhianatinya, dan dipikullah 

Amanah 
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amanat itu oleh manusia. Sesungguhnya 

manusia itu amat zalim dan amat bodoh” 

Surah al-Ahzab, ayat 72 

7.3.4 QIAa  Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah 

kamu mengkhianati (amanah) Allah dan 

Rasul-Nya dan (janganlah) kamu 

mengkhianati amanah-amanah kamu, 

sedang kamu mengetahui (salahnya)”.  

 

Surah Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 

7.3.5 QIAa  Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah 

kamu mengkhianati (amanah) Allah dan 

Rasul-Nya dan (janganlah) kamu 

mengkhianati amanah-amanah kamu, 

sedang kamu mengetahui (salahnya)”. Surah 

Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 

7.3.6 QKTc  Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. (Surah Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 

7.3.7 QIAa  Al-Quran Integriti “Wahai orang yang beriman! Janganlah 

kamu mengkhianati (amanah) Allah dan 

Rasul-Nya dan (janganlah) kamu 

mengkhianati amanah-amanah kamu, 

sedang kamu mengetahui (salahnya)”. Surah 

Al-Anfaal, ayat 27 

Amanah 
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7.3.8 QKTc  Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. (Surah Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 

7.3.9 QKTc  Al-Quran Kewajipan “Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. (Surah Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 

7.3.10 QKTc  Al-Quran Kewajipan Kami menuliskan apa-apa yang mereka 

kerjakan dan bekas-bekas yang mereka 

tinggalkan”. (Surah Yaasin: 12) 

Tanggungjawab 
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8.0  REKOD KUALITI 

 

BIL NAMA REKOD LOKASI TEMPOH 

PENYIMPANAN 

8.1 Borang Penilaian Terhadap Nilai 

Teras Bagi Setiap Aktiviti 

Pejabat PI dan ALK 5 Tahun 

 

9.0      LAMPIRAN 

 

- Tiada 

 


